Vejledning udarbejdet af Morten Hoffmeier, Eggeslevmagle Skole

1. Abn Google Chrome (det er en
browser)
- Klik pa luppen og s@g pa

B O @
Chrome

Badste match

G Google Chrome

Skitvebordsapp

Apps

B Google Docs

' Google Slides
B Google Sheets
[ Google Play Musik
B App Launcher for Google Maps

Barkup and Sync from Google

i Apps x +
2. Klik pa - VIS Apps @verst venstre
< C O @ Chrome | chrome://apps higrne
= A G Google Privat Dansk Portaler Skole @ ntre [ Startside B Kalender

3. Klik pa Webshop

Webshop Google Drev

Side 1 af 12



& Chrome Webshop - txtanalyser X 4 - a 4. Sgg pa: Txtanalyzer

<« Cc 0 & https//chrome.google.com/webstore/search/txtanalyser?utm_source=chrome-ntp-icon * & ~ @ 89 O G
i Apps G Google Privat Dansk Portaler Skole m ntra W Startside  §H Kalender [@] Owa [:] Segsmart D Meebook I'i 9n 365 [ Webinars | NetRef 5- Kllk pé F¢j til Chrome
~— chrome Webshop # mertenhoffmeier@gmail.com w
Hvis Google spgrg dig: Vil du tilfaje
” )
Q. txtanalyser ® i aFliduidalses TxtAnalyzer’

Klikker du pa: Tilfgj udvidelsen

« Startside

O  Udvidelser TxtAnalyser

O Temaer Fra: wizkids.dk
Faj til Chrome

Funktioner Saves teachers time and helps students become better writers.
TxtAnalyser o
[0 Kerer ofiline Yook ok 31 Hje=lpemidier
O AfGoogle
O Gratis
[0 Tilg=naelig til Android
x  + - % 6. Nu har du tilfgjet TxtAnalyzer til
Google Chrome (man har tilfgjet
is//www.google.dk/?gws_rd=ss| © kX & 0m [ a : en udvidelse (udvidelse i Google
Chrome er blot en a rogram
vat Dansk Portaler Skole m Intra W Startside Kalender @ Owa [ SegSmart [} Meebook n 9n Ref » pp/p s )

til Google Chrome).

Gmail

Bileder i (@) a

(GGooale
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Gl startsiden for folkeskolerne iSle. % | 7. Abn siden http://www.slagelse-
e C 0O @ lkke sikker | www.slagelse-skoler.dk/start/ +* " skoler.dkz startg

8. Klik pa Office365 Onedrive

® e :
w"mde'l E-.-B Start Intra Leeringscentret  For lzererne

Leeringsportaler e 91
Office365 Onedrive _

B® Log ps din konto x % 9. Du bliver bedt om at logge ind pa
. (S} & https;//loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authonze?client id=4345a7b3-9263-4910-a426-35363201d50. o 3 « @ u T @A Ofﬁce365

10. Dit brugernavn er dit UNI-
brugernavn, plus, at du tilfgjer
@sitf.dk bagefter dit UNI-

B Vicrosoft brugernayn
(du har sikkert glemt det om 2
Log pa minutter! Det kan mdske hjaelpe
Inortodoe@sitt.dik dig med at huske pd sitf, hvis du
T —— ved, at det star for Slagelse it-
an du ikke f3 adgang tl din konto? funktion)

11. Mit brugernavn er mort040e

12. Derfor er mit brugernavn til
Office365:
mort040e@sitf.dk — se billedet!
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http://www.slagelse-skoler.dk/start/
http://www.slagelse-skoler.dk/start/
mailto:mort040e@sitf.dk

B% Log padinkonto x |+ = 13. Du bliver nu bedt om at skrive din
* o v®uE l G adgangskode til Office365

L3 C 0 @ https//loginmicrosoftonline.com

G Google Privat ortaler skate (@ intra

14. Adgangskoden er din helt
almindelige kode, som du bruger

1) Ofiice 365 SITF til UNI-login

 mort0d0e@sitf.dk

Indtast adgangskode

Jeg hat glemt min adgangskade

Se vejledning pa www.slagelse-skoler.dk/start

B2 Logpddinkento » I 15. Hvis det er din egen pc, kan du
¢ & O @ https.//login.microsoftonline.com/common/login b * ¢ r0|lgt klikke i boksen ”Vis ikke
I Apps G Google Privat Dansk Portaler skale (@ tntra [ Startside B Kalender (@] Owa [ Segsmart [} Meebook [ 9n dette igen" 0og klikke pé Ja

16. Hvis det ikke er din egen pc —
klikke du bare pa Nej

] Office365 SITF
mortd40e@sitf.dk

Vil du forblive logget pa?

Gar dette for at reducere det antal gange, du bliver
bedt om at logge pa.

Vis ikke dette igen

Se vejledning pa www.slagelse-skoler.dk/start
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1 Micrasaft Office-startside x |+ a *

i C O & htips//www.office.com/7a 1 * vE U TED @

| office 365

God eftermiddag

Apps nstaller Office

02 b W g & @ d T &

Outlook OneDrive Word Excel PowerPaint OneNote SharePoint Teams Sway

@ > 3

Farms Stream ClassMoteb.

Ga pa opdagelse i alle dine apps

Dokumenter T Upload og 3bn “
Anhafalet M Feedback =

Word Online * +

€ (S & https;//www.office.com/lau word?auth=28&home=1 * W R

Velkommen til Word £ sag

+

Nyt tomt dokument lon-design, tom skabelon Rapportdesign, tom skabe.. Design med grene, tom sk... Rejseplanlag

Flers
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17. Klik pa Word

18. Klik "Nyt tomt dokument”



B Microsoft Word Online
& c O
Dansk

Word Online

Filer Startside Indszet

v [F]~ <&  calibr (brodiek. ~ 11

-

ark

caring Erhwverv Om

x @ Dokumentdocx

& https//slagelsekommune-my.sharepoint.com/:w./r/personal/mc

Layout Referencer

x4+

d0e_sitf_dik/ |

Siole @ tova Gl Startside [ Ralender (@] Owa

Morten Hoffmeier * Documents

Dokument - Gemt

Gennemse Vis Abn i Word

A A F K U &2+ Av A o

o [ Log p4 med UnI-Login

ayoults/15/Doc.aspx?sour

UNI+Login

Husk!

For at logge ud, skal
du lukke browseren.

Skift adgangskode

) SegSmart

L Mey

[ Meebook [ 9n

o Forenklet band

Q Fortal mig, hvad du vil foreta

® * 0 w~ M o
TxtAnalyser

Wizkids login

Brugernavn eller email

Adgangskode

Husk mig Glemt

Eller log ind med

UNi=Login
5 Google

FEIDE

Privatiiv
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1= Del

Morten Hoffmeies

[ Kommentare

A~ P seg v

Vilkar

s HE @

) @

Indstillinger

19. Word Online er klar — naeste
skridt er at aktivere TxtAnalyzer

20. Klik pa TxtAnalyzer-appen i

menulinjen og log ind med UNI-
login



21. TxtAnalyzer er slaet til og klar til
hjeelpe dig med at skrive din tekst
i Word Online

Dokument - Gemt @D Foenklet bind Morten Hoffmeier
Filer Startside  Indsat  layout  Refersncer  Gennemse  Vis AbniWord @ Forteel mig, hvad du vil foreta 5 Del [ Kommentarer 22. Hvis du er néet hertil uden, at
Py Ov & |calbiprediek.v1_ v| & A F K U 2v Av A = |[EEviSv & SIS = = A P sog v personen ved siden af dig har bla
aAnstises B maerker, mangler taender eller
e RS blgder, s klap dig selv pa
Ingen fejl blev fundet. skulderen!
e
il = fzb 23. Klik pa TxtAnalyser appen for at
> @ @: sndre indstillinger:
TxtAnalyser _ - Aktivere/deaktivere
POt = oot = ‘ . Txtanalyzer -altsa sla den fra
= Actlvate TxtAnalyser
Filer Startside  Indsat  layout  Refersncer  Gennemse  Vis AbniWord  Q Forteel mig, hvad du vil fore| jmmentarer og til.
Ov Plv ¢ calbrifrostek. vt v K A F K U 2v Av A - iSv S = 3 ull Ooumenistatiticsandkeypwords ) g - Se statistik for dokumentet
& Myaccount B - Sedin konto (samme som
o Settings e AppWriter — oprette hold, sa
-~ du kan se, hvem og hvilke fejl
der laves — det kan du altid
lege med senere. Funktionen
er pr. 15/12-18 ikke klar).
Danish -
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@) Mot WordOnoe x| () Dolumentdocs X @ seting x & S 24. En lekker og vigtig detalje:
C O #* TatAnalyser | chrome-exte shjo/page/settings.ht % o »w @Y G  : TxtAnaIyzer virker ogsé p5
= = i engelsk (tysk er endnu ikke en
TxtAnalyser Settings mu||ghed).
| seos —
Display Language: English (UK} v
Geammar Language: | Danish K2
'
Categones
English (UK}
Customise grammatical
Swadish

Choose categories.
Norwegian (Bokmal)

. ,
1eor feparing Norwegian (Nynorsk)

Custamise the level of feeuvace

Change eror reporting...

% | B Hiem |MicrosoftEd. X | [ Indstifinger

x (3] indstilinger <[+ = a X Nu er TxtAnalyzer installeret, og vi er klar
B2 % wB YT HEE @ til at skrive — og fa hjeelp af TxtAnalyzer til

CcC o @ https//slagelsekommune-my.sharepoint.com/:w/r/personal/mort040e

S M He Boow BaY B Wi - B ‘ : at skrive korrekt dansk!
Word Online Morten Hoffmeier * Documents - m Forenklet bind Morten Hoffmeier
Filer Startside  Indsact Layout feferencer Gennemse  Vis Abniword  Q Fortael mig, hvad du vil foreta el [ Kommentarer 25. TA finder en fejl og sp¢rger' om
Yy Flv & calbipredek.~11 v A A F K U £v Av A - SviSv = E|=E =E E = b~ PO osegv TA skal rette fejlen eller ignorer
A

fejlen — hvis du mener, at fejlen

et _ er en fejl, sa vaelger du ”Erstat” —
Analyse og fejlen i teksten rettes til det,
Kare Mormor og farfar| 2
M F— <—| som TA foreslar.
% Hvis du ikke mener, det er en fejl,
FIND

veelger du "Ignorer”

Mente du

mormor

26. TA er jo blot et dumt
> o ERSTAT % IGNORER .
computerprogram, som ikke

— kender samtlige

an ?ka"a'f'd skrive med sma : retskrivningsreglerne, iseer ikke i
alle sammenhange — Derfor kan
TA godt finde fejl, som ikke er
"rigtige” fejl, og TA kan ogsa
overse helt almindelige fejl — bare
rolig, TA leerer undervejs, og
bliver bedre, jo mere man bruger
programmet — der kommer ogsa
Igbende opdateringer.
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@) Microsoft Word Onli % [l Dokument Tdocx X Indstilinger x|+ = o 27. TA mener, at Jeg har skrevet

@ Fersonaleinta x| B® Hm | Microsaft Ed. 3 | [®] Indstillinger %
c O & https.//slagelsekommune-my.sharepoint.com/w./r/persanal/r Oe_sitf_dk/_layouts/15/Doc aspx?sourcede w ¢ BT HEB e noget forke rtl
i Apps G Google Privat Dansk Portaler Skole B tota Gl Stertside [ Kalender (@] Owa [ SegSmart [ Mecbook [ 90 365§ Webinars | NotRef a Blé markering'

grammatikfejl

Q Forenklet band Morten Hoffme]
b. Rgd markering: stavefejl

Word Online Morten Hoffmeier * Documents Dokument 1

¥ Del  [J Komments

Filer Startside Indsast Layout Referencer Gennemse Vis Abn i Word @ Fortel mig, hvad du vil foreta
D [Blv <F calibripradek..v 11 v A A F K U Zv Av A iSviicvy e EEllE = E ¢ v O seg eller noget, sgm TA
overhovedet ikke kan
finde ud af — Altsa, TA er
Analyse Underseg Ordops! .
helt ude i hampen, og
Analyse magter ikke situationen!

Kare mormor og farfar
nutallamadder

Jeg har det godt, fordi jeg har lige spise min medbragte mad pakke. Det er jo |gkken, at tage sin m_ad

pakke op af taske og finde ud af, at det er fyldt med nutallamadder.
Q, FIND
X IGNORER
Tastefejl

Du har muligvis lavet en stavefejl

B Micosoft Word Onl. % B Dokument tdoo  x [@] Indstillinger x| + = o . 28. Du kan unders¢ge dokumentet
* oqxBUTHEGE @ for:

u Personalefntra x =- Hjem | Microsoft Ed: % @ Indstillinger x

h/Doc.aspx?source

sonal/mort040e_sitf_dik/_layouts,

C O & hitpsy/slagelsekommune-my.sharepoint.com/w:/r/

skole [ totea [ Starside [ Kalendee (@] Owa [} SegSmart [} Mee HV||ke Ordklasser

Navneord, ental og flertal
Udsagnsord, tider

=
1

3 Apps G Google rivat Dansk P

Word Online Morten Hoffmeier > Documents Dokument 1 @ rorenkiet band Morten Hoffmeid

157 Del [ Kommentan

&~ P segv

Filer Startside Indsaet Layout Referencer Gennemse Vis Abn i Word Q Fortael mig, hvad du vil foreta

I
I
il
I

v [Flv <F  calbrprodtek.~11 v A A F K U £+ Av Ay .0 =o =

TxtaAnalyser

Analyse Underseg Ordopsla

Kare mormor og farfar
et marmer g I Underseg

Jeg har det godt, fordi jeg har lige spise min medbragte mad pakke. Det er jo 'm‘ at tage sin mad
pakke op af taske og finde ud af, at det er fyldt med nutallamadder.

i

Mavneord ental
Navneord flertal

»  Udsagnsord

Udsagnsord nutid

Udsagnsord datid

' Tillegsord

Dansk =
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@ Microsoft Word Cnline X @ Dokument 1.docx b4 G nutellamadder - Google-sagning X - == ] 3 29. Tastefejl —_ stavefejl b“ver

C (t & https//slagelsekommune-my.sharepoint.com/w:/r/personal/mort040e sitf dk/ layouts/15/Docaspx?sourcedoc=%782 & B oo @ e markeret, 08 du bliver bedt om
i Apps G Google Privat Skole m ntra m Startside [§E Kalender 0] Owa [0 SeaSmar 365 @ Webinars | NetRef tage St|”|ng t|| d|n Staveméde!

Sammensatte navneord kan vaere

Word Online Morten Hoffmeier * Documents Dokument 1 - Gemt @D rorenkiet band Morten Hoffmei . N
drilsk for alle — ogsa for TA
Filer Startside Indsat Layout Referencer Gennemse Vis Abn i Word Q Fortal mig, hvad du vil foreta 1% Del [ Kommentars
v Plv ¥ calbrirodtek. v 11 v A A F K U £v Av A - Ty iZv E E = E E = B~ 0O seg v
1
Analyse Undersag Ordopslag

Analyse

Kere mormor og farfar

leg har det godt, fordi jeg har lige spise min medbragte mad pakke. Det er jo |gkken, at tage sin mad nutallamadder

pakke op af taske og finde ud af, at det er fyldt med 'L‘i!.eﬂ&fﬂégdﬁ

Q, FIND

X IGNORER

Tastefe)l
Du har muligvis lavet en stavefejl.

Vi v A A F K U PvAv A - |i=visveE S BI=S = = - | v Osagv 30.TAmener,atJeglkkeharstyrpa
. nutids-R
TxtAnalyser A
Analyse Underseg Ordopslag
Analyse

Kére mormor og farfar

Jeg har det godit, fordi jeg har lige spise min medbragte mad pakke. Det er jo Igkken, at tage sin mad vl 1eg M

pakke op af taske og finde ud af, at det er fyldt med nutallamadder.

Q, FIND

Nu vil jeg I@ber en tur, da man ikke har godt af spiser nutellamadder X IGNORER

r for meget?
Du skal ikke szette "r" pa et
udsagnsord, nar det bojes i
navnemade.
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A T

Du skal ikke saette "r" pa et i
udsagnsord, nar det bgjes i — .

Analyse Underseg Ordopsiag

31. TA, vil gerne vise mig en video
om NUTIDS-R

il
il
il
il

o d : 32. Video om f.eks. NUTIDS-R
navnemade. X ioNORER fspilles.
-— r for meget?

Du skal ikke saette 'r' pa et

udsagnsord, nar det bejes i

navnemade.,

kgre kgrer
Nu kgre det
[ Dansk =
100%  Giv feedback til Microsoft
X @ Dokument 1.docx s [ Nutella Danmark - Nutella % | [l Retskrivningsordbogen Plu % | 3 leverpostejmad —Den Da: % | + = (] x
os.//slagelsekommune-my.sharepoint.com/w:/r/personal/mort040e sitf dk/ layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc= 2. w o ~» B o T @ ﬁ H
‘ivak Dansk Portaler Skole m Intra m Startside [ Kalender |@] Owa D Seghmart D Meebook n 9n 365 [} Webinars | NetRef w 33. TA kan finde grUI"Id'ed men ikke
_ udsagnsled — dog kan TA alligevel
lorten Hoffmeier * Documents Dokument 1 - Gemt m Forenklet band Morter .
godt hjelpe med at szette
saet Layout Referencer Gennemse Vis Abn i Word @ Fortzl mig, hvad du vil foreta 173 Del  LIK{ ntarer sta rtkom ma |
iradtek..~ 11 v A A F K U &Zv Av A v 2 SV E E E E E = A 4 >
E-T:mnalvser i
Analyse Undersog Ordopslag

MNavneord flertal

K farf.
@re mormor og farfar Udsagnsord

leg ?ﬂ det godt, fordi ieg E lige spist min medbragte madpakke, IE erjo Iykken at t;

op af tasken og finde ud af, at E er fyldt med nutallamadder, v Udsagnsord nutid

Udsagnsord datid

Nu vil jeg Igbe en tur da man ikkeE godt af spiser nutellamadder hele dagen.
Tillaegsord

v" Grundled

Genstandsled

Dansk =
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H

L ) -

G Google

Word Online

L

[eT——

Privat Dansk

Morten Hoffmeier * Documents

- v

Portaler skole B itra G Startside [H Kalender (@] Owa [} SegSmart

debatindlzeg - Gemt

O Meebook [ o0 36!
c Forenklet band

- e T e L -

5 & Webinars | NetRef »

Morten Hoffmeier

Startside Indsaet Layout Referencer Gennemse Vis Abn i Word @ Forteel mig, hvad du vil foreta 1% Del  [J Kommentarer
sevisning (1) Forenklet leser O\ Zoom @ 100 % 3 navigation D Sidehoved og sidefod Fodnoter Slutnoter H Side slutter
Forzeldres urimelige tid til deres bern! TxtAnalyser
Aft Mkl Lund Analyse Undersag Ordops|
Jog sthr i Netto o v ved at vislge hvad for noget kod jeg skal have til aften, mem jog bliver hele tiden Forstyret of Klyakes, det kommer fra en dremg
som ghr langt bag sin wmor, moven virker rimelig ligeglad med at hendes dreng i og er ked af det, hun har travlt ned sin telefon, ja Faktisk s vl at Analyse
hun gh direkte ind i en mand i koen. hun virker fortsat ligeglad med hendes son. da de er pa vej ud af netto gir alarmen det var hendes son der stod med
o stykks cliokolade, som var det b havde ghet o oh gerane ville hiave, moven reagerer forst v o paklosr sin belefon vask, hun hiver Iikedt fat § sin sen
o sporgalivad hinn laver, aflevere chokoladen til en af medarbejderne o tager telefonen frem ipen. .
athun ga
Udirad [ bige har oplevet, vil jeg virkelig sige det her er et stort problea, det ki sinmpelthen ikke viere rigtigt at born skoal vaere sk ensonme, eller =
bare ik ve lagt masrke til af deres forzldre nir de virkelig har brug for det.
Jeg far lig byst til at geve noget ved det jeg synes pd ingen mide det er acceptabelt at en dame er sd fanget i sin telefon at hun gir ind i mennesker O" FIND
og faki et ikioe laelcker meerke til at hendes son er pd vej afsted med et styldoe chokolade. det er virkelig giet over gevind. da vi selv var smi var der
ikke nogdedelefon, st de mi da selv vide hvor rast det er an blive lagt moerke tl. X IGMORER

Mange skal dog ogsh arbejdg tit, og arbejdstideme bliver lengere og lengere det kan vi selvfolgelig ikke rigtig gove noget ved, men man kan prove og

indratte sine arbejdstider 4 Dhine borus fritid og behew, det kan dog viere svaert ndr de er helt smd og er hjenme hele tiden, eller er dt storrs g bare

har meget tidligt fri.

Et andet cksempe] kunne v
sad en del tid over i sofagr

at her forleden var jeg hjemume los min bror og spise. hans kone var hos en veninde si vi skulle passe pd deres sen. vi
2 o suakkeds, pludselig kow s sov, haas son riber o4 fir! gren der e ingn reaktion tvartimod tager han telefonn.

frems oy snakker videre, del Eneste hans son ville var at i bjzel til et ord i den bog han var i gang med at Lese.

mangler -r
Du skal seette 'r" pa et
udsagnsord, ndr det bojes i

nutid.
En god losming ph dette problem kanme vaere at man Gk afskaffet telefonen “eller™ den kan nok ikke afckaffes helt, men fik den lagt viek ndr man e
samumen nved familien og giver sig tid til sine bom, det mi vere murkeligt ikke at have set ens bem vokse op fordi man har levet ot liv i sin skam. NUT IDS- R
Dansk -
1 480 ord  Dansk 75%  Giv feedback til Microsoft
Microsoft Word X | #s Filer - OneDrive X | & Filer- OneDrive X [0 debatindl®gds X . Mutella Danmar X . Retskrivningsor X ﬁ leverpostejmac X +

r

c O

8

Word Online

Startside

Leesevisning

& https://slagelsekommune-my.sharepoint.com/

Privat Dansk Partaler

Indsaet Layout

Morten Hoffmeier * Documents

Referencer

r/personal/mort040e_sitf_dk/ layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B6... 1r £

skole [] inva @ stortside  Kalender (O] Owa [3

Gennemse Vis

Abn i Word

debatindleeg - Gemt

SegSmart

[ Meebook [ 9n

c Forenklet band

2 Fortzel mig, hvad du vil foreta

Q Zoom

[ Forenklet laeser

Forzldres urime
Afr Mikkel Lund

Jeg stir i Netto og er ved at velge I
som gar langt bag sin mor, moren
hun gi direkte ind i en mand i koen|
et stykke chokolade, som var det ha
og sporger hvad han laver, aflevere

Ud fra det jeg lige har oplevet, vil
bare ikke blive lagt meaerke til af de
Jeg far virkelig lyst til at gore noge
og fakusk slet ikke lekker meaerke t
ikke nogen telefon, sa de mé da sel
Mange skal dog ogsi arbejde tt, og
indrette sine arbejdstider efter sine
har meget tidligt fii.

[} Den Danske Ordbog

DEN DANSKE

klynkeri E(] substantiv, intetkon

-et, -er, -erne

- (]

ORDBOG

(irriterende, vedvarende) klynken

X

Fodnoter Slutnoter

prstyrret af Klynkeri, det kommel
har travlt med sin telefon. ja faki
tto gar alarmen det var hendes s

gh til ord

©) Det Danske Sprog- ¢

g Litteraturse

er sin telefon vk, hun hiver ha

were rigtigt at born skal viere si ¢

fanget i sin telefon at hun gér in
elig ghet over gevind, da vi selv

e rigtig gore noget ved, men maj
r hjemme hele tiden, eller er det

wEB Y EEGE @

365 & Waebinars | NetRef w

Morten Hoffmeier

[ Kommentarer

13 Del

=t side slutter

Analyse Underseg

Ordopslag

klynkeri

Navneord - In - Ental -

Ubestemt

Q sLAopP

Ental
Ubestemt klynkeri
Bestemt klynkeriet
Flertal

Dansk «
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Ordopsla

34. Denne elev har ikke brugt TA

35. Et udmaerket vaerktgj, nar
laereren skal rette stile!

36. Marker et ord og sl ordet op i
ordbogen — funktionen kan
bruges ved stavning og usikker
ordbetydning.



